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ARTIGO 1° - OBJETO DE CONTRATACAO

1. O presente procedimento tem por objeto a aquisi¢do de servigos de apoio para 3 edigdes do
projeto or¢amento participativo jovem da Unido de Freguesias de Massama e Monte Abrado.
2. O presente procedimento corresponde ao codigo 72224000-1 servicos de consultoria em
gestdo de projetos, do Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV), conforme

definido pelo Regulamento (CE) n.° 213/2008, de 28 de novembro de 2007.

ARTIGO 2° - ENTIDADE ADJUDICANTE

E entidade adjudicante no presente procedimento a Unido de Freguesias de Massama e Monte
Abrado, NIPC 510 837 808, sedeada na Rua Dr. Francisco Spinola, s/n, 2745- 872 Massama,

com o telefone n.° 210 133 550 e o endereco eletronico geral@uf-massamamabraao.pt.

ARTIGO 3° - ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR
A decisao de contratar foi tomada por deliberacao do Executivo da Junta de freguesia da Unido

de Freguesias de Massama ¢ Monte Abrado, na sua reunido de executivo no uso de

competéncias proprias.

ARTIGO 4° - FUNDAMENTO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

1. O tipo de procedimento adotado é o Ajuste Direto, nos termos da alinea d), do n.° 1 do artigo
20.°do CCP e dos artigos 16.° ¢ 112.° e seguintes do Codigo dos Contratos Publicos (doravante
CCP).

2. Foi adotado o procedimento pré-contratual indicado ao abrigo do critério do valor tendo em

conta o valor do prego base do procedimento.

ARTIGO 5° - CONDUCAO DO PROCEDIMENTO

Nos termos do n°1 do art.67° do CCP, o procedimento é conduzido pelos servigos competentes

da entidade adjudicante.
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1.

2.

ARTIGO 6° - PECAS DO PROCEDIMENTO

As pecas do procedimento sdo constituidas, nos termos da alinea b) do n.° 1 do art.40.° do
CCP, pelo convite a apresentacdo de proposta e pelo caderno de encargos, bem como pela
demais documentacao que dele faga parte integrante.

As pecas do procedimento sdo integral e gratuitamente disponibilizadas ao convidado através

da plataforma eletronica AcinGov.pt.

ARTIGO 7° - ESCLARECIMENTOS, RETIFICACOES E ALTERACOES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

1.

Nos termos do n°1 do art.50° do CCP, no primeiro ter¢o do prazo fixado para apresentacdo das
propostas:

a) O interessado deve solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e
interpretagdo das pecas do procedimento, por escrito, através da plataforma eletronica
AcinGov.pt.

b) O interessado deve apresentar uma lista na qual identifique, expressa e
inequivocamente, os erros ¢ omissdes que detete nas pecas do procedimento, através
da plataforma eletronica AcinGov.pt.

Nos termos do n°5 do art.50° do CCP, até ao termo do segundo ter¢o do prazo fixado para a
apresentacao de propostas:

a) E prestada resposta aos esclarecimentos solicitados a que se refere o n°l do presente
artigo, sendo prestada, por escrito, através do mesmo meio e mesma funcionalidade.

b) O orgdo para a decisdo de contratar, pronuncia-se sobre as erros € omissoes
identificados pelo interessado, podendo proceder as respetivas retificagdes e
suprimento dos mesmos, considerando-se rejeitados todos os que, até ao termo
daquele prazo ndo sejam por ele expressamente aceites.

Os esclarecimentos ¢ as retificagdes referidos nos numeros anteriores, bem com as respostas
aos mesmos, serdo juntos as pecas do procedimento e sdo disponibilizados através da

plataforma eletronica acinGov.pt., sendo o interessado notificado desse facto.
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4. Nos termos do n°7 do art.50° do CCP, independentemente do disposto nos artigos anteriores,
0 o0rgdo competente para a decis@o de contratar pode, oficiosamente, proceder a retificacio de
erros ou omissdes das pegas do procedimento, bem como prestar esclarecimentos, no mesmo
prazo referido no n.° 5, ou até ao final do prazo de entrega de candidaturas ou propostas,

devendo, neste caso, atender-se ao disposto no artigo 64.°

ARTIGO 8° - DOCUMENTOS DA PROPOSTA

1. A proposta é constituida pelos seguintes documentos:
a) Declaragdo de aceitagdo do conteudo do caderno de encargos, nos termos da alinea a)
do n°1 do art.57° do CCP com as alteragdes promovidas pelo Decreto-Lei 111-B/2017
de 31 de agosto de 2017 e demais retificagdes, emitida conforme modelo constante do
Anexo I ao presente Convite, que devera ser assinada digitalmente pelo concorrente
ou representante com poderes para o obrigar;
b) Certiddo permanente da empresa ou cddigo de acesso para consulta da certiddo online;
¢) Documentos que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar ¢ dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os
atributos da proposta, nos termos da alinea b) do n°1 do art.57° do CCP, de acordo
com os quais o concorrente se dispde a contratar, designadamente:
e Indicagdo do preco unitario por edigdo de cada orcamento participativo
jovem;
e Indicag¢do do preco global da proposta para a totalidade das 3 edi¢des do
or¢amento participativo jovem.
d) Descricdo detalhada das atividades a desenvolver no dmbito do projeto orcamento
participativo jovem.
2. Quando ndo seja possivel, através do certificado digital qualificado, determinar a qualidade e
os poderes de assinatura do membro da pessoa coletiva ou do assinante indicado no certificado,

deve o concorrente apresentar, juntamente com os documentos submetidos, um documento
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oficial que ateste o poder de representacdo e assinatura, designadamente, a certiddo
permanente ou uma procuracdo devidamente reconhecida por autoridade competente.

Os pregos constantes da proposta sdo indicados em algarismos e por extenso, € ndo incluem o
IVA. Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso
de divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos. Os
precos devem ser apresentados em euros e com apenas 2 (duas) casas decimais.

Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de qualquer divergéncia entre
eles, prevalecem sempre, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou ndo, mais
decompostos.

Podem também integrar a proposta quaisquer outros documentos que o concorrente considere
indispensaveis ao esclarecimento dos atributos da proposta, nos termos do n° 3 do art.57° do
CCP, de acordo com os quais se propde contratar.

Todos os documentos identificados nos numeros acima sdo obrigatoriamente assinados
individualmente pelo concorrente ou representante com poderes para o obrigar nos termos do

n° 4 do art.57° do CCP, com recurso a assinatura eletronica qualificada.

ARTIGO 9.° - IDIOMA DOS DOCUMENTOS DAS PROPOSTAS

Os documentos que constituem a proposta sdo obrigatoriamente redigidos em lingua
portuguesa, a excecdo das referéncias que pela sua natureza tenham de ser obrigatoriamente

feitas em lingua estrangeira.

ARTIGO 10.° - PRAZO E MODO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

A proposta deve ser apresentada até as 23:59 horas do 3° (terceiro) dia a contar da data de
envio do convite, através da plataforma eletronica AcinGov.pt.

A apresentagdo da proposta e dos documentos que a acompanham devera ser realizada através
da plataforma eletronica AcinGov.pt.

Cada um dos documentos que constituem a proposta deve ser assinado eletronicamente

mediante utilizagdo de certificados de assinatura digital qualificada.
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4. Nos documentos eletrénicos compactados em formato Zip. ou equivalente, a aposi¢do de uma

assinatura eletronica qualificada deve ocorrer em cada um dos documentos eletrénicos que os

constituem, sob pena de exclusdo da proposta.
Quando o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua func¢do e poder de
assinatura, o interessado deve submeter conjuntamente com os documentos da proposta um

documento indicando o poder de representagdo ou procuragao.

ARTIGO 11.° - PROPOSTA VARIANTE

Nao ¢ admitida proposta variante.

ARTIGO 12.° - NEGOCIACAO

Nao ha lugar a fase de negociacao de proposta.

ARTIGO 13.° - ABERTURA DE PROPOSTA

A proposta sera aberta no 1.° dia util imediatamente subsequente ao termo do prazo fixado

para a sua apresentacao.

ARTIGO 14.° - PRAZO DE MANUTENCAO DE PROPOSTA

O prazo de validade da proposta ¢ de 66 (sessenta e seis) dias contados da data do termo do

prazo fixado para a sua apresentacao.

ARTIGO 15.° - ESCLARECIMENTOS A PROPOSTA

Os servigos competentes da entidade adjudicante podem solicitar quaisquer esclarecimentos a
proposta apresentada que considerem necessarios para efeito de analise e da avaliagdo da
mesma.

Os servigos competentes da entidade adjudicante devem solicitar ao concorrente que proceda

ao suprimento de irregularidades da sua proposta causadas por preteri¢ao de formalidades ndo

Massama: R. Dr. Francisco Ribeiro de Spinola, s/n Massama - 2745-872 Queluz -
Tel.: 21 013 3550 * Fax:21 438 91 70
e-mail: geral@uf-massamamabraao.pt

Monte Abrado: Av. da Liberdade, n° 29 e n° 31 Monte Abrado - 2745-300 Queluz -
Tel.: 21 013 35 50 Fax: 21 437 36 60




Frequesia

Massama e Monte Abrado

essenciais e que carecam de suprimento, assim como a apresentacdo de documentos que se
limitem a comprovar factos a data de apresentagdo da proposta, num prazo de 5 (cinco) dias,
ndo podendo tal facto, afetar a concorréncia ¢ a igualdade de tratamento.

Os servigos competentes da entidade adjudicante podem proceder a retificagdo oficiosa de
erros de escrita ou de calculo contidos na proposta, desde que seja evidente a existéncia de

erro e os termos em que o mesmo deve ser corrigido.

ARTIGO 16.° - ADJUDICACAO

Os servicos da entidade adjudicante elaborardo, nos termos do n.° 1 do artigo 125.° do CCP,
um projeto de decis@o de adjudicac@o.

O projeto de decisdo de adjudicagdo, juntamente com os demais documentos que constituem
o processo de procedimento, ¢ enviado ao 6rgdo competente para a decisdo de contratar, para
efeitos de decisdo de adjudicacao.

Nos termos do n°® 2 do artigo 125° do CCP, nao havera lugar as fases de negociacao ¢ de
audiéncia prévia, nem a elaboracdo de relatdrios preliminar ¢ final, podendo, no entanto, o
concorrente ser convidado a melhorar a sua proposta.

O orgdo competente para a decisdo de contratar deve tomar a decisdo de adjudicagdo e notificar
o interessado, até ao termo do prazo de obrigacdo de manutencao da proposta, para proceder

a apresentagdo dos documentos de habilitagdo e a aceitagdo da minuta do contrato.

ARTIGO 17.° - CAUCAO

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP néo ¢ exigida a prestagdo de caugdo,

tendo em conta que o preco contratual serd inferior a 500.000,00 €.

ARTIGO 18° - PRAZO E MODO DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.

O adjudicatario obriga-se a apresentar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da
notificagdo da decisdo de adjudicagdo, os documentos de habilitagdo referidos no artigo 81.°

do CCP, através da plataforma eletronica acinGov.pt., sendo os mesmos:
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b)

d)

Declaragao referida na alinea a) do n°1 do art.81° do CCP, emitida conforme modelo constante
do Anexo II ao presente Convite e do qual faz parte integrante;
Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d),
e), eh) don.®1 do artigo 55.° do CCP, nomeadamente:
- Certiddo comprovativa da situagdo contributiva da Seguranga Social,
- Certiddo comprovativa da regularizacao da situagao tributaria;
- Comprovagdo do registo e das respetivas atualizacdes de Registo Central do
Beneficiario Efetivo (RCBE), nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 36.° do Anexo
da Lei n.° 89/2017, de 2 de agosto;
- Certificados dos Registos Criminais dos titulares dos o6rgaos de administracdo, da
diregdo ou geréncia;
- Certificado do Registo Criminal da empresa.
Certiddo permanente da empresa atualizada;
Apresentacdo, existindo recurso a figura da subcontratagdo, dos documentos de habilitagdo
indicados nas alineas b) a e) referentes ao subcontratado, nos termos do n° 3 do artigo 318°
do CCP.
Quando o Adjudicatario for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os
documentos referidos no n°. 1, devem ser apresentados por todos os seus membros.
Quando os documentos referidos no n.° 1 se encontrem disponiveis online, o adjudicatario
pode, em substitui¢do da apresentagdo da sua reprodugdo, indicar a entidade adjudicante o
endereco do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem como a informagio necessaria a
essa consulta, desde que o referido sitio e documentos dele constantes estejam redigidos em
lingua portuguesa.
Se o adjudicatario estiver registado no Portal Nacional de Fornecedores do Estado ndo tem de
apresentar os documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas

alineas b), d), €) e h) don.° 1 do artigo 55.° do CCP.
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ARTIGO 19.° - PRAZO DE SUPRESSAO DE IRREGULARIDADES

No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar a
caducidade da adjudicagdo, o adjudicatario é notificado para supri-las no prazo de 5 (cinco)

dias uteis.

ARTIGO 20.° - MINUTA DE CONTRATO E RECLAMACOES

A minuta de contrato a celebrar e os ajustamentos propostos consideram-se aceites pelo
adjudicatario quando haja aceitag@o expressa ou quando ndo haja reclamacao nos 2 (dois) dias
uteis subsequentes a notificacéo.

As reclamagoes da minuta do contrato s6 podem ter por fundamento a previsao de obrigagoes
que contrariem ou nao constem dos documentos que integram o contrato ou ainda a recusa dos
ajustamentos propostos.

No prazo de 10 (dez) dias uteis a contar da apresentagao da reclamacdo, o érgdo que aprovou
aminuta do contrato comunica ao adjudicatario a sua decisdo, equivalendo o respetivo siléncio
ao indeferimento da reclamagao.

Os ajustamentos propostos que tenham sido recusados pelo adjudicatario ndo fazem parte

integrante do contrato.

ARTIGO 21.° - CELEBRACAO DO CONTRATO

O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagdo da
minuta ou da decisdo da reclamacdo, apds a apresentagdo de todos os documentos de
habilitagdo.

A outorga do contrato pode ocorrer de forma presencial ou com recurso a assinatura por meios
eletronicos, observando-se o disposto nas alineas a) ou b) do n°® 3 do art.104° do CCP.

O orgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao adjudicatario, com a
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, a data, a hora e o local em que ocorrera a outorga do
contrato ou a sua remessa com assinatura no prazo de 3 (tr€s) dias uteis nos casos em que a

outorga ocorra por meios eletronicos.
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L.
a)

ARTIGO 22.° - NAO OUTORGA DO CONTRATO

A adjudicagao caduca nos seguintes casos:
Se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo comparecer no dia, hora e local
fixados para a outorga do contrato, que lhe sera sempre indicado com uma antecedéncia

minima de 5 dias;

b) Se, por facto que lhe seja imputdvel, o adjudicatirio ndo remeter o contrato assinado

eletronicamente, no prazo fixado pelo 6rgdo competente para a decisdo de contratar, que sera
sempre de um minimo de 3 dias uteis;
Se, no caso de o adjudicatario ser um agrupamento, os seus membros nao se tiverem associado

nos termos previstos no n.° 4 do artigo 54.°

Nos casos previstos no namero anterior, o adjudicatario perde a caugdo prestada a favor da
entidade adjudicante, devendo o 6rgdo competente para a decisdo de contratar adjudicar a
proposta ordenada em lugar subsequente.

Se, por facto que lhe seja imputavel, a entidade adjudicante ndo outorgar o contrato no prazo
previsto no n.° 1 do artigo anterior, o adjudicatario pode desvincular-se da proposta, devendo
aquela liberar a caucdo que este haja prestado, sem prejuizo do direito a ser indemnizado por
todas as despesas e demais encargos em que comprovadamente incorreu com a elaboracdo da
proposta e com a prestagdo da caugdo.

No caso previsto no niimero anterior, o adjudicatario pode, em alternativa, exigir judicialmente

a celebragao do contrato.

ARTIGO 23.° - DISPOSICOES FINAIS

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto nas pegas do procedimento aplica-se o disposto

no Cddigo dos Contratos Publicos e demais legislacdo aplicavel.
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ANEXO I!

1- (nome, nimero de documento de identificagao ¢ morada), na qualidade

de representante legal de (1) (firma, niimero de identificagdo fiscal e sede

ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo
tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de encargos relativo a execug@o do contrato a
celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e,
se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro aplicavel ao procedimento, declara, sob

compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o

referido contrato em conformidade com o conteudo do mencionado caderno de encargos, relativamente

ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,

que junta em anexo (3)

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao do

referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas

no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdo que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordenag@o muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de privagdo do direito de participar,

como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em

' A que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea ¢) do n.° 3 do artigo

256.°-A
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qualquer procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a

entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que ndo se

encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), ) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do referido Codigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos solicitados
nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da
adjudicaga@o que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagao muito
grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplica¢do
da sancdo acessoria de privacao do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como
membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a
formag@o de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declarag@o, nos termos

do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.° 1 e nos n° 2 ¢ 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 ¢ 5 do artigo 57.° - A declaragdo deve ser assinada pelo

concorrente ou por representante que tenha poderes para o obrigar.
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ANEXO I

Declaracgao
1 - (nome, numero de documento de identificagdo ¢
morada), na qualidade de representante legal de (1) (firma,

numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de

identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de

(designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Codigo

dos Contratos Publicos:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica...como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas

situacdes previstas nas alineas b), d), €) e h) do n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestaga@o de falsas declaragdes implica a caducidade
da adjudicacio e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Coédigo dos
Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sang@o acessoria de privagdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagao de contratos publicos, sem prejuizo

da participacao a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representada.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 ¢ 5 do artigo 57.°

2 a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°
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